
Schülerpaten Berlin e.V. 
MACHWERK in der Alten Münze
Am Krögel 2
10179 Berlin

II. Einzelbelege

Anlässe:

Name:

Unterschrift des Patenkindes:

Erstattungsbetrag: 
Bemerkungen:

Datum Unterschrift Pate*in

Einzelabrechnung für Tandems Laufende Belegnummer:

I. Angaben über den*die Abrechnende*n

Name:

Bankverbindung (IBAN):

Funktion: Pate*in

Ort

€

III. Angaben zum Patenkind

Ich bestätige mit meiner Unterschrift die Teilnahme an der Aktivität oder den Erhalt 
der Lehrmittel.



Liebe Patinnen und Paten,

im Rahmen eurer Patenschaft habt ihr die Möglichkeit, euch monatlich 12,50  € 
erstatten zu lassen, die ihr für gemeinsame Aktivitäten  mit eurem Patenkind oder 
Lernmaterialien ausgegeben habt. Wenn ihr unsicher seid, ob etwas erstattungsfähig 
ist, fragt einfach eure Betreuer*innen.
Definitiv nicht erstattungsfähig sind:   Gutscheine, Finanzprodukte, Mahn-gebühren, 
Pfand, Glücksspiel, Rauschmittel (Alkohol, Nikotin, E-Zigaretten...), der Besuch 
nicht jugendfreier Veranstaltungen sowie nicht jugendfreie Bücher, Filme und 
Spiele.

Euer monatliches Budget bleibt euch bis zum Ende des Kalenderjahres erhalten. Ihr 
könnt also in einem Monat auch mehr als 12,50 € ausgeben, wenn ihr in den 
Vormonaten gespart habt. Bei Ausgaben über 45 € kontaktiert uns bitte vorab. 

Ganz wichtig ist, dass ihr für alle geltend gemachten Ausgaben Belege beifügt. Wir 
können keine Kosten erstatten, für die keine Belege vorhanden sind oder bei denen 
das Formular nur unvollständig ausgefüllt ist.

Das Formular mit den Belegen könnt ihr einem Schülerpaten-Team-Mitglied 
übergeben, in unserem Büro in der Alten Münze vorbeibringen oder uns per Post  
schicken:

Schülerpaten Berlin e.V. 
MACHWERK in der Alten Münze
Am Krögel 2
10179 Berlin

Bitte reicht eure Belege spätestens im Folgemonat bei uns ein! 
Wir schicken euch gern frankierte Umschläge und ausgedruckte Formulare, damit 
ihr weniger Aufwand habt!

Viel Spaß bei euren gemeinsamen Aktivitäten! 
Schülerpaten Berlin e.V.

Hinweise zum Abrechnungsformular


